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Opracowanie to ma charakter uzupełniający w stosunku do podstawowej dokumentacji programu MOTŁAWA. Opis zawiera specyfikację systemu, omawia podstawowe algorytmy użyte dla przetwarzania danych, informuje o strukturze użytych zbiorów oraz zestawieniach generowanych przez program.

W celu lepszego zrozumienia przedstawionego materiału, wskazane jest wcześniejsze zapoznanie się z podręcznikiem użytkownika oraz obsługą programu, przynajmniej w podstawowej formie.

W opracowaniu kolejno przedstawiono:

1. Podstawowe funkcje systemu FK. 

2. Zestawienie opcji systemu FK z podziałem na grupy funkcji.

3. Zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych.

a) wprowadzanie danych;

b) kontrolę poprawności wprowadzania danych;

c) tworzenie oraz wydruk dziennika;

d) przeglądanie zapisów;

e) zestawienie sald i obrotów;

f) zamknięcie podokresu księgowego;

g) zamknięcie okresu księgowego.

4. Wykaz zbiorów systemu finansowo-księgowego.

a) zbiory danych

b) zbiory systemowe

5. Informacje o bezpieczeństwie dostępu do danych systemu

6. Zestawienia emitowane przez program.

Podstawowe funkcje systemu FK 

Podstawowe funkcje realizowane przez system FK to:

· tworzenie, modyfikacje oraz wydruki planu kont o dowolnej, definiowanej przez użytkownika, strukturze,

· tworzenie dekretów z kontrolą poprawności wprowadzanej informacji,

· automatyczne generowanie oraz wydruk dziennika zapisów księgowych,

· tworzenie przekrojowych zestawień zapisów na kontach obejmujących wybrany przez użytkownika zakres danych,

· zestawienia sald i obrotów konta lub grupy kont,

· odczyt informacji przygotowanej przez współpracujące podsystemy,

· realizacja funkcji zamknięcia miesiąca,

· realizacja funkcji zamknięcia roku finansowego z automatycznym przeniesieniem wyniku dla nowego okresu,

· kontrola dostępu do informacji poprzez zastosowanie wielostopniowego systemu uprawnień użytkowników,

· tworzenie archiwalnych kopii danych,

Zadaniem systemu FK jest łączenie informacji wprowadzanej bezpośrednio przy pomocy opcji edycji oraz danych spływających z innych podsystemów. Dane przygotowane przez jeden ze współpracujących modułów SkokPRZELEW, SkokCOM po kontroli poprawności tworzą nowe zapisy systemu, w wymaganych przypadkach aktualizując automatycznie plan kont. Zbiór ten stanowi podstawę dla generowania wszelkiego typu zestawień finansowych. Schemat współpracy przedstawiony został na rysunku. 







Rys. Schemat przepływu danych w systemie FK
Zestawienie opcji systemu FK z podziałem na grupy funkcji







Zasady ewidencji przebiegu przetwarzania danych

Opis ten zawiera schemat przetwarzania i przepływu danych oraz opis podstawowych algorytmów przetwarzania danych.

Przy omawianiu algorytmów przetwarzania danych wyszczególnione zostały następujące etapy przetwarzania:

· wprowadzanie danych;

· kontrola poprawności wprowadzania danych;

· tworzenie oraz wydruk dziennika;

· przeglądanie zapisów;

· zestawienie sald i obrotów;

· zamknięcie podokresu księgowego;

· zamknięcie okresu księgowego.

Dla każdego z etapów przygotowany został opis przetwarzania z ewentualnym dodatkowym schematem przebiegu operacji.

Wprowadzanie danych 

Wprowadzenie danych dla systemu FK odbywa się przy pomocy opcji "Wprowadzanie danych". Podczas wprowadzania danych użytkownik określa numer dekretu, jego datę oraz opis. Wprowadzona data i numer są wspólne dla wszystkich pozycji. Opis jest automatycznie przenoszony do pól poszczególnych pozycji, istnieje jednak możliwość jego korekty.

Każda z pozycji dekretu składa się z numeru konta, określenia rodzaju zapisu (BO - Bilans Otwarcia, SBO - Storno Bilansu Otwarcia, NOR - zapis normalny, SNOR - storno zapisu normalnego), kwoty obciążającej jedną ze stron (Wn lub Ma) oraz opisu.

Po zatwierdzeniu danych poszczególnych pozycji następuje kontrola poprawności i zapis danych. Operacja zapisu obejmuje uzupełnienie każdej pozycji o datę księgowania, numer dekretu, kod osoby wprowadzającej oraz umieszczenie tak przygotowanych danych w zbiorze tymczasowym (dostępnym dla modyfikacji).

Tak wprowadzone dane tworzą „dziennik tymczasowy” - nazwa ta służy określeniu charakteru zapisanych w ten sposób informacji. Zapisów tych nie należy traktować jako zapisów rzeczywistego dziennika, na ich podstawie można jednak dokonywać tymczasowych zestawień, a po wykonaniu zamknięcia podokresu stają się one (zapisy) rzeczywistym dziennikiem. 




Rys. 1 Schemat wprowadzania i kontroli poprawności zapisów.

Kontrola poprawności wprowadzania danych
Kontrola poprawności wprowadzania danych obejmuje elementy wyszczególnione na poprzednim schemacie symbolami gwiazdek.

Są to kolejno:

· kontrola poprawności numeru konta  *
· ustalenie kwoty zapisu   **
· kontrola poprawności całości dekretu  ***.

Kontrola numeru konta polega na sprawdzeniu występowania konta w planie kont.
W przypadku gdy użytkownik wprowadzi symbol konta i dokona jego akceptacji (klawisz <ENTER>) następuje wyszukanie symbolu na liście kont. Jeżeli wprowadzono prawidłowy numer można przystąpić do dalszej definicji dekretu. 
Gdy jednak symbol nie jest prawidłowy następuje automatyczne wywołanie listy kont (po wyświetleniu odpowiedniego komunikatu). Użytkownik może dokonać wyboru konta z listy, ewentualnie uzupełnić listę o wymagany symbol.

Określenie typu dokonywanego zapisu odbywa się poprzez wybór jednego z dostępnych rodzajów zapisu za pomocą listy. W przypadku pominięcia wyboru typu zapisu, dla operacji zostaje automatycznie przydzielony symbol zapisu normalnego (NOR). Użytkownik może w dowolnym momencie dokonać korekty typu zapisu. Wybór zapisu korygującego (storno) powoduje zmniejszenie podsumowania globalnego o wprowadzoną kwotę.

Kontrola wprowadzenia kwoty zapisu polega na sprawdzeniu, czy dla danej pozycji nie wprowadzono już kwoty po przeciwnej stronie konta. W przypadku próby wykonania takiej operacji, wyświetlony zostaje komunikat i wprowadzona jako ostatnia kwota zostaje wyzerowana. 

Dodatkowo podczas wprowadzania kwoty pozycji następuje automatyczna modyfikacja globalnych sum stron Wn i Ma.

Kontrola poprawności całego dekretu obejmuje zgodność bilansowania się kwot strony Wn oraz Ma. W przypadku wykrycia niezgodności zapis dekretu nie jest możliwy.
Wyjątkiem, dopuszczenia nie bilansowania się kwot jest wprowadzanie zapisów typu pozabilansowego. W przypadku kiedy użytkownik określi status pozabilansowy dla konta w planie kont możliwe jest tymczasowe pominięcie blokady zapisu niezbilansowanego dekretu zawierającego zapisy pozabilansowe (oczywiście po zasygnalizowaniu tego faktu użytkownikowi). 

 Tworzenie oraz wydruk dziennika
Operacja tworzenia dziennika jest operacją wykonywaną przez system automatycznie, bez ingerencji użytkownika. Podczas wprowadzania zapisów (a właściwie podczas zapisu poprawnych dekretów) każda z pozycji opatrzona zostaje numerem dekretu. Wprowadzone zapisy mają, jak już wspomniano wcześniej, charakter tymczasowy, stanowią jednak podstawę do dalszych zestawień. Razem z zapisami poleceń księgowania składają się na tzw. „dziennik tymczasowy”. Numeracja tego dziennika jest nadawana w sposób automatyczny, użytkownik nie ma żadnej możliwości ingerencji.

„Dziennik tymczasowy” może być przeglądany i drukowane przy użyciu opcji Przeglądania zapisów księgowych (opis poniżej).

Rzeczywisty dziennik jest tworzony na podstawie zapisów tymczasowych podczas operacji zamykania podokresu księgowego. Dla zapisów z podanego zakresu dat ustalona zostaje wówczas ostateczna forma zapisu i zabroniona możliwość modyfikacji.
Ostateczna forma dziennika może być zaprezentowana wg. dwóch kryteriów - numeru dekretu lub daty zapisu. Po wybraniu opcji Dziennik zapisów księgowych użytkownik ma możliwość określenia zakresu zestawienia danych. Dalsze możliwości dotyczące przeglądania bądź wydruku dziennika odpowiadają   obsłudze standardowej kartoteki (opisanej w dokumentacji).

Przeglądanie zapisów księgowych
Opcja przeglądanie zapisów księgowych umożliwia użytkownikowi tworzenie oraz wydruk zestawień prezentujących zapisy na kontach.

Podstawowym kryterium koniecznym do określenia przy wyborze opcji jest sposób uporządkowania dokumentów. Dostępne są dwie podstawowe możliwości, uporządkowanie wg. dat księgowania zapisów lub też wg. numerów dokumentów. Dla obu opcji konieczne jest określenie zakresu prezentowanych danych oraz wskazanie czy przeglądanie dotyczyć ma wybranego, czy też może wszystkich kont.

W systemie istnieje możliwość włączenia porządkowania zapisów wg dowolnej dostępnej kolumny danych, jednak przyjęto założenie iż zestawienia wykonywane w taki sposób mają charakter pomocniczy (co nie zmienia faktu, iż podobnie jak zestawienia podstawowe są opatrzone wszystkimi niezbędnymi atrybutami zestawień podstawowych takimi jak podsumowania, numeracja czy informacje o dacie i czasie sporządzenia zestawienia).




Rys. 2  Schemat przeglądania zapisów księgowych.

Zestawienia sald i obrotów

Opcja umożliwia przygotowanie podstawowych zestawień systemu. Schemat ogólny algorytmu przedstawiony został na rysunku 3.




Rys. 3  Schemat zestawienia sald i obrotów.
Po określeniu kryteriów dla zestawienia sald i obrotów system przechodzi do operacji obliczania obrotów kont na podstawie zbioru zapisów. Zasadnicza część algorytmu, na schemacie ogólnym oznaczona znakiem *** przebiega w sposób odmienny dla zestawień jedno i wielopoziomowych.

Wygenerowane zestawienie obejmuje standardowo:

· symbol konta

· obroty konta w okresie

· obroty narastające konta

· saldo konta. 

Opcja całokształtu pozwala rozszerzyć informację o:

· nazwę konta (na podstawie planu kont)

· bilans otwarcia konta

· saldo konta w okresie.

Postać wydruku zestawienia sald i obrotów zależna jest w pełni od przyjętych przez użytkownika kryteriów wyboru zapisów (liczba konta zestawienia) oraz wybranego zestawu informacji (układ kolumn).

Zamknięcie podokresu księgowego
Opcja zamknięcia podokresu księgowego wykorzystywana jest dla wyłączenia możliwości modyfikacji danych z określonego przedziału czasowego oraz utworzenia 
z tych zapisów dziennika księgowego.

Jako operacja o dużym znaczeniu opcja zamknięcia podokresu uzupełniona została o informację o sposobie jej działania. Dodatkowo, aby wyeliminować możliwość przypadkowego wybrania opcji, jej działanie uzależnione jest od dwukrotnego potwierdzenia.

Algorytm tej operacji przedstawiony został na rysunku 4.




Rys 4. Schemat zamknięcia podokresu księgowego.

Zamknięcie okresu księgowego
Opcja zamknięcia okresu księgowego wykorzystywana jest dla zamknięcia roku rachunkowego.

Podobnie jak w przypadku zamknięcia podokresu, wybór opcji powoduje wyświetlenie informacji o sposobie jej działania. Z uwagi na kluczowe znaczenie funkcji w systemie przed wykonaniem funkcji oprócz potwierdzenia wymagane jest potwierdzenie uprawnień do jej wykonania poprzez powtórny ekran logowania.

System wymaga określenia roku rachunkowego. Jako standardowy zakres dat zaproponowany zostaje okres 01.01 ( 31.12, można jednak dokonać operacji zamknięcia dla dowolnego zakresu dat (np. likwidacja działalności w trakcie roku kalendarzowego).

Dla zapisów obejmujących określony zakres dat wygenerowane zostają salda zamknięcia, tworzące jednocześnie bilans otwarcia dla nowego okresu. Jako data nowego bilansu otwarcia przyjęty zostaje dzień następny po dniu zamknięcia (standardowo 01.01). Zapisy zamykanego okresu otrzymują status archiwum 
i nie podlegają modyfikacji.

Algorytm tej operacji przedstawiony został na rysunku 5.




Rys. 5 Schemat zamknięcia okresu księgowego.

Wykaz zbiorów systemu finansowo-księgowego

System FK - zbiory danych
PLANKONT

a) tabela zawiera plan kont wykorzystywany przez wszystkie moduły systemu Motława

	Pole
	Typ
	Rozmiar
	Opis

	Idn
	N
	11
	Identyfikator konta

	Symbol
	Z
	50
	Symbol konta

	Nazwa
	Z
	200
	Nazwa konta

	Pozabilans
	N
	11
	Status dla konta pozabilansowego

	Rozrach
	N
	11
	Status dla konta rozrachunkowego

	Analityka
	Z
	50
	Symbol konta analitycznego

	Dl_Potomka
	N
	11
	Informacja o strukturze kont analitycznych

	Poziom
	N
	11
	Identyfikator zagłębienia konta w strukturze planu kont


	Guid
	Z
	38
	Unikalny identyfikator zapisu planu kont

	Status
	N
	11
	Status wewnętrzny pozycji planu kont

	LocalTime
	D/C
	14
	Znacznik czasowy ostatniej modyfikacji zapisu (Data i Czas)

	ObcyGuid
	Z
	38
	Łącznik do kartoteki kontrahentów.

	Symbol_FMT
	Z
	50
	Sposób prezentacji zapisu w planie kont


ZAPISY
a) zbiór zapisów na kontach (Dziennik, Przeglądanie zapisów) - moduł FK

b) analogiczną strukturę wykorzystują wszystkie współpracujące systemy do tworzenia dekretacji odczytywanej w module FK

	Pole
	Typ
	Rozmiar
	Opis

	Idn
	N
	11
	Identyfikator zapisu

	IdnOper
	N
	11
	Identyfikator operacji (unikalny identyfikator dokumentu dla którego przygotowana została dekretacja)

	Data_Dowodu
	D
	8
	Data dowodu księgowego

	Konto
	Z
	50
	Symbol konta

	Opis
	Z
	250
	Opis dokumentu

	Kwota
	N
	15,2
	Kwota

	StronaWn
	N
	1
	Strona zapisu (Wn / Ma)

	Nr_Dekretu
	N
	11
	Numer dekretu

	Rodzaj_fk
	N
	11
	Rodzaj zapisu

	Numer_Dok
	Z
	20
	Numer dokumentu

	Data_Oper
	D
	8
	Data operacji

	Uid
	Z
	20
	Identyfikator użytkownika

	IdnWaluty
	N
	11
	Identyfikator waluty

	Kurs_waluty
	N
	10,8
	Kurs waluty dla zapisu

	Data_Ksiegowania
	D
	8
	Data księgowania zapisu

	Data_Korekty
	D
	8
	Data korekty zapisu

	Pozabilans
	N
	11
	Status dla zapisu pozabilansowego

	WzorDekr
	Z
	50
	Opis dokumentu

	LocalTime
	D/C
	14
	Znacznik czasowy ostatniej modyfikacji zapisu (Data i Czas)

	RemoteTime
	D/C
	14
	Znacznik czasowy ostatniej modyfikacji zapisu w źródle synchronizacji (Data i Czas)

	Status
	N
	11
	Status wewnętrzny zapisu 

	Guid
	Z
	38
	Unikalny identyfikator zapisu

	Lp
	N
	11
	Licz. porządkowa dziennika

	Id_Obcy
	Z
	38
	Identyfikator obiektu powiązanego z kontem

	Id_Bazy
	Z
	38
	Identyfikator Bazy (dla zapisów z innych modułów)

	Czy_Korekta
	N
	11
	Status zapisu korygującego

	Nr_pozycji
	N
	11
	Numer pozycji w dzienniku


SALDA
a) zbiór roboczy zestawienia sald i obrotów - moduł FK

b) struktura wykorzystywana w opcjach zamknięcia podokresu i okresu księgowego - system FK

	Pole
	Typ
	Rozmiar
	Opis

	Symbol_Konta
	Z
	50
	Symbol konta

	Nazwa_Konta
	Z
	200
	Nazwa konta

	BO_Wn
	N
	15,2
	Bilans otwarcia Wn

	BO_Ma
	N
	15,2
	Bilans otwarcia Ma

	Obroty_Wn
	N
	15,2
	Obroty Wn

	Obroty_Ma
	N
	15,2
	Obroty Ma

	Obroty_Narast_Wn
	N
	15,2
	Obroty narastająco Wn

	Obroty_Narast_Ma
	N
	15,2
	Obroty narastająco Ma

	Saldo_Narast_Wn
	N
	15,2
	Saldo narastająco Wn

	Saldo_Narast_Ma
	N
	15,2
	Saldo narastająco Ma

	Saldo_Okresu_Wn
	N
	15,2
	Saldo okresu Wn

	Saldo_Okresu_Ma
	N
	15,2
	Saldo okresu Ma


USERS
a) zbiór danych o użytkownikach  systemu Motława

b) zbiór zawiera informacje o użytkownikach systemu przechowywane w postaci zaszyfrowanej - z tego powodu nie zostaną podane rozmiary pól danych.

	Pole
	Typ
	Rozmiar
	Opis

	Login
	Z
	xxx
	Symbol użytkownika

	Imie_Nazwisko
	Z
	xxx
	Imię, nazwisko lub nazwa użytkownika

	Funkcja
	Z
	xxx
	Funkcja, stanowisko

	Email
	Z
	xxx
	Adres poczty elektronicznej

	Uwagi
	Z
	xxx
	Uwagi o użytkowniku

	Uprawnienia
	Z
	xxx
	Poziom uprawnień (odnośnik do listy uprawnień)


Zastosowana symbolika typów:

· Z - pole typu znakowego (litery, cyfry, znaki dodatkowe)

· N - pole typu liczbowego (ewentualna reprezentacja w postaci z liczbą miejsc po przecinku

· D - pole typu data

· D / C – pole typu data i czas

· B - pole typu bajt (wyliczenie typów)

· L - pole typu logicznego (tak / nie)
System MOTŁAWA - zbiory systemowe

Wymagane pliki aplikacji

	Nazwa pliku
	Opis
	Wersja / Rozmiar pliku

	dbExpMySQL.dll
	driver dbExppress MySQL
	92.160

	ht2003.exe
	podstawowy plik aplikacji MOTŁAWA 2003
	xxx

	LibMySql.dll
	Biblioteka współpracy z systemem MySQL
	233.472

	Midas.dll
	Biblioteka wielowarstwowego przetwarzania danych
	wersja 6.0.10.157
rozmiar 293.888

	User60.dll
	Plik definicji uprawnień użytkowników systemu
	wersja 1.0.0.0
rozmiar 776.704


Pliki rozszerzeń aplikacji – możliwe warianty wersji MOTŁAWA 2003

	Nazwa pliku
	Opis
	Rozmiar pliku

	dbExpInt.dll
	driver dbExppress Interbase – biblioteka niezbędna dla wersji wykorzystującej standard Interbase
	119.296

	dbExpMySQL.dll
	driver dbExppress MySQL
	92.160



Dodatkowe pliki konfiguracyjne oraz definicje wydruków edytowanych przez użytkownika

	Nazwa pliku
	Opis
	Rozmiar pliku

	ConnectSettings.exe  
	Menedżer połączeń dBExpress
	xxx

	dbxConnections.ini
	Plik konfiguracji dla ConnectSettings
	xxx

	dbxDrivers.ini
	System sterowników dla współpracy z dbExpress
	xxx

	ht2003.ini
	Plik konfiguracji uruchamiania modułu HT2003.exe
	xxx

	PotwSaldSkok.rtf
	dokument wzoru potwierdzenia sald
	xxx


Bezpieczeństwo dostępu do danych systemu

W systemie można wydzielić trzy niezależne poziomy zabezpieczeń przed nieautoryzowanym dostępem do danych.

Pierwszy poziom obejmuje zabezpieczenie przed nieautoryzowanym dostępem do serwera z sieci zewnętrznej. W celu zapewnienia bezpieczeństwa wykorzystywane są mechanizmy „firewall” dające dostęp do serwera tylko dla wybranych adresów IP, hasło dla konta administratora serwera, ewentualnie klucz DSA.

W przypadkach instalacji zamkniętych o podwyższonym standardzie bezpieczeństwa sieć wewnętrzna jest całkowicie oddzielona od możliwości kontaktu z zewnątrz.

Drugi poziom odpowiada za zabezpieczenie przed nieautoryzowanym dostępem do danych udostępnionych przez serwer SQL (serwer bazy danych). Opiera się on na uprawnieniach użytkowników i hasłach. Aplikacja komunikuje się z serwerem bazując na specjalnym koncie użytkownika, którego hasło jest niedostępne dla zwykłych użytkowników systemu.

Do normalnej eksploatacji programu nie jest konieczne udostępnianie użytkownikom bezpośredniego dostępu do serwera SQL (np. przy pomocy konsoli). Mechanizm ten gwarantuje brak dostępu do zewnętrznej ingerencji w bazy danych systemu.

Trzeci poziom to system uprawnień wbudowany w samą aplikację MOTŁAWA. Pozwala on na określenie zakresu operacji wykonywanych przez każdego z użytkowników.

Poziomy uprawnień mogą być rozpatrywane w dwu wariantach. W sensie bezpieczeństwa i udostępniania danych istnieje taka możliwość ograniczenia uprawnień użytkownika, która uniemożliwia wykonywanie eksportu danych. Taki poziom uprawnień gwarantuje, iż dane przechowywane w systemie nie zostaną udostępnione za zewnątrz aplikacji.

Drugim wariantem oceny uprawnień poszczególnych użytkowników jest dostępność poszczególnych opcji systemu oraz dodatkowo tryb dostępu do każdej z tych opcji.

Standardowo w bieżącej pracy systemu z reguły występują cztery podstawowe kategorie użytkowników:

· Operatorzy – podstawowa grupa użytkowników posiadająca dostęp do wprowadzania danych, edycji dokumentów własnych, wykonywania podstawowych zestawień i wydruków kontrolnych,

· Operatorzy z podwyższonym zakresem uprawnień – jak dla grupy operatorzy dodatkowo z możliwością edycji wszystkich aktywnych dokumentów w systemie, wykonywania bardziej zaawansowanych zestawień, możliwość wykonywania podstawowych zamknięć,

· Operatorzy specjalni (administratorzy), - jak poprzednia grupa zaawansowanych operatorów z dodatkowymi możliwościami wykonywania kluczowych funkcji systemu (np. Zamknięcie miesiąca, zamknięcie roku), z możliwością określania parametrów pracy systemu oraz przydziałem uprawnień poszczególnym użytkownikom,

· Obserwatorzy – użytkownicy z poziomem uprawnień gwarantującym wykonanie podstawowych wymaganych zestawień, bez możliwości jakiejkolwiek ingerencji w dane systemu.

Sposób definicji uprawnień dla pojedynczych użytkowników czy grup użytkowników opisany został w podstawowej dokumentacji użytkownika systemu.

Zestawienia emitowane przez program

Wszystkie zestawienia generowane przez system mają strukturę w całości lub części definiowaną przez użytkownika. 

Definiowanie kształtu wydruku odbywa się poprzez: 

· wybór kolumn interesujących użytkownika  (całokształt kartoteki),

· określenie kolejności ich ułożenia (całokształt),

· określenie ich szerokości (całokształt),

· określenie sposobu wydruku – pionowy, poziomy (parametry wydruków),

· określenie typu papieru - kartki, wstęga (parametry wydruków).

Należy podkreślić iż możliwość wpływu użytkownika na formę wydruku nie dotyczy elementów kontrolnych określonych przez ustawę o rachunkowości. Każdy z wydruków niezależnie od definicji kolumn posiada datę i godzinę jego wykonania, jest automatycznie numerowany i podsumowywany narastająco na kolejnych stronach, zostaje opatrzony nagłówkiem informującym o numerze wersji i użytkowniku programu.

Poniżej przedstawiono listę podstawowych zestawień:

· lista użytkowników systemu,

· kartoteka kontrahentów,

· plan kont,

· zestawienie zapisów wybranego konta wg. dat,

· zestawienie zapisów wybranego konta wg. numerów dokumentów,

· zestawienie zapisów wszystkich kont wg.dat,

· zestawienie zapisów wszystkich kont wg. numerów dokumentów,

· zestawienie zapisów wybranej grupy kont (z BO i saldami),

· dziennik zapisów wg. dat,

· zestawienie sald i obrotów wybranego konta,

· zestawienie sald i obrotów kont syntetycznych (jednopoziomowe),

· zestawienie sald i obrotów kont analitycznych (jednopoziomowe),

· zestawienie wielopoziomowe sald i obrotów kont (analityka + syntetyka).

WPROWADZANIE DEKRETÓW





ZESTAWIENIA


WYDRUKI


SALDA I OBROTY
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DEKRETACJA SKOK PRZELEW
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DEKRETACJA INNE SYSTEMY





REJESTRACJA, ZESTAWIENIA ZAPISÓW





Wprowadzanie zapisów





 Wprowadzenie Bilansu Otwarcia


 Wprowadzanie Zapisów


 Korekty zapisów (storna)


 Korekty BO


 Wydruk dekretu





Dziennik zapisów księgowych





 Dziennik wg. dat


 Dziennik wg. numerów


 Wydruk dziennika





Przeglądanie zapisów księgowych





 Zapisy wg. numerów


 Zapisy wg. dat


 Zapisy wybranego konta
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 Wydruk zestawienia





Salda i obroty





 Salda, obroty konta


 Salda, obroty grupy kont


 Salda, obroty syntetyczne


 Salda, obroty analityczne


 Wydruk sald i obrotów














Dekretacja inne systemy�SkokPrzelew, SkokCom, Inne





Dekretacja SkokPrzelew


Dekretacja SkokCom


Dekretacja Inne systemy





Określenie bazy importu


Kontrola poprawności danych


Dekretacja zapisów z automatycznym uzupełnieniem planu kont


Informacja zwrotna o wykonaniu operacji





OPCJE ZAMKNIĘCIA





Zamknięcie podokresu





Księgowanie zapisów


Potwierdzenie zamknięcia


Zamknięcie modyfikacji dla podokresu   (miesiąca)





Zamknięcie okresu





 Potwierdzenie zamknięcia


 Zestawienia sald dla zapisów


 Utworzenie nowego BO


 Ustaw status archiwum





SŁOWNIKI, KONFIGURACJA, UŻYTKOWNICY





Plan kont





Użytkownicy systemu





 Utworzenie użytkownika


 Utworzenie grupy     � użytkowników


 Podział uprawnień systemu





 Wprowadzenie planu kont


 Modyfikacja planu


 Wydruk zestawienia





Konfiguracja systemu





 Ważne parametry pracy


 Ustawienia indywidualne


 Parametry wydruków





Pozostałe słowniki





 Definicja listy słowników


 Definicja pozycji słowników


Edycja i wydruki 
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